
 
МИНИСТЕРСТВО КУЛЬТУРЫ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ 

Федеральное государственное бюджетное 
образовательное учреждение высшего образования 
«Орловский государственный институт  культуры» 

Версия 1.3 

 СИСТЕМА МЕНЕДЖМЕНТА КАЧЕСТВА 
СМК ПЛ 4.1-08-19 ПОЛОЖЕНИЕ ОБ ЭКЗАМЕНАЦИОННЫХ 

КОМИССИЯХ  

С. 1 из 6   

 
 
ПРИНЯТО                                                                                                                                        
решением Ученого  совета                                                 
Орловского государственного                                                        
института культуры 
от   __ ____________2019 г. 
( Протокол N     )   

УТВЕРЖДАЮ 
Ректор  
____________ Н.А. Паршиков 
___      _______________20__ г.  
Введено в действие приказом  
от ___      _______________20__ г. 

 
 

 
ПОЛОЖЕНИЕ ОБ ЭКЗАМЕНАЦИОННЫХ КОМИССИЯХ 

 
 
 

 
 
 

Согласовано со студенческим советом 
от  __ _________  2019 г.  ( Протокол N   )  
 
Согласовано с советом родителей  
(законных представителей) 
от  __ _________ 2019 г. (Протокол N  ) 
 
Согласовано с первичной профсоюзной  
организацией студентов 
от  __ _________ 2019 г.(Протокол N  )   

 
 

 Должность Фамилия И.О./ Подпись Дата 
Разработал Ответственный секретарь 

приемной комиссии 
Е.Ю. Мокеева  

Согласовал Первый проректор  Н.А. Меркурьева  
 Начальник отдела 

аспирантуры и магистратуры 
Н.М. Свергунова  

 Начальник учебного отдела Ю.А. Титова  
 Юрисконсульт  Ж.Н Дерябина  



 
МИНИСТЕРСТВО КУЛЬТУРЫ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ 

Федеральное государственное бюджетное образовательное 
учреждение высшего образования 

«Орловский государственный институт  культуры» 

Версия 1.3 

 СИСТЕМА МЕНЕДЖМЕНТА КАЧЕСТВА 
СМК ПЛ 4.1-08-19 ПОЛОЖЕНИЕ ОБ ЭКЗАМЕНАЦИОННЫХ КОМИССИЯХ 

С. 2 из 6 

 

1.Общие положения 
1.1. Настоящее положение определяет состав, полномочия и порядок 

деятельности экзаменационных комиссий в ФГБОУ ВО «Орловский 
государственный институт культуры» (далее – институт)  и разработано в 
соответствии с Конституцией Российской Федерации; Федеральным законом 
от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»; 
приказом Министерства образования и науки Российской Федерации «Об 
утверждении Порядка приёма на обучение по образовательным программам 
высшего образования - программам бакалавриата, программам специалитета, 
программам магистратуры» от 14 октября 2015 г. N 1147 (с изменениями и 
дополнениями от 30 ноября 2015 г., 30 марта, 29 июля 2016 г., 31 июля 2017 
г., 11 января, 20 апреля 2018 г., 31 августа 2018 г.), далее – Порядок приема; 
приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 12 
января 2017 г. N 13 «Об утверждении Порядка приема на обучение по 
образовательным программам высшего образования - программам 
подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре»; приказом 
Министерства образования и науки Российской Федерации от 04 сентября 
2014 г. N 1204 «Об утверждении перечня вступительных испытаний при 
приеме на обучение по образовательным программам высшего образования - 
программам бакалавриата и программам специалитета» (с изменениями); 
приказом Минобрнауки России от 19 сентября 2013 года N 1076 «Об 
утверждении перечня дополнительных вступительных испытаний творческой 
и (или) профессиональной направленности при приеме на обучение по 
программам бакалавриата и программам специалитета»; приказом 
Министерства образования и науки Российской Федерации от 17 января 
2014 г. N 21 «Об утверждении перечня специальностей и (или) направлений 
подготовки, по которым при приеме на обучение за счет бюджетных 
ассигнований федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской 
Федерации и местных бюджетов по программам бакалавриата и программам 
специалитета могут проводиться дополнительные вступительные испытания 
творческой и (или) профессиональной направленности»; Уставом ФГБОУ 
ВО «Орловский государственный институт культуры», утвержденному 
приказом Министерства культуры Российской Федерации от 07 августа 2015 
г. N 2175; иными нормативными правовыми документами в сфере 
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образования и науки в Российской Федерации и локальными актами 
института, регламентирующими вопросы организации и проведения приёма. 

1.2. Экзаменационные комиссии в институте создаются ежегодно на 
период вступительных испытаний в целях организации и проведения: 

 вступительных испытаний по общеобразовательным предметам 
(русский язык, литература, обществознание, история) по программам 
бакалавриата; 

 дополнительных вступительных испытаний творческой и (или) 
профессиональной направленности по программам бакалавриата;  

 вступительных испытаний, проводимых институтом при 
осуществлении приема на обучение по программам магистратуры; 

 вступительных испытаний, проводимых институтом при 
осуществлении приема на обучение по программам подготовки 
научно-педагогических кадров в аспирантуре.  
1.3. Количество и состав  экзаменационных комиссий определяются 

планом приёма на очередной учебный год и утверждённым перечнем  
вступительных испытаний для каждого направления подготовки и профиля 
по соответствующим формам обучения.  

1.4. Основными задачами деятельности экзаменационных комиссий 
являются: 

 обеспечение соблюдения конституционных  прав граждан в области 
образования, в том числе имеющих льготы при поступлении в 
образовательные организации высшего образования; 

 обеспечение объективности в оценке способностей поступающих; 
 обеспечение гласности, открытости процедур приема в 

образовательную организацию;  
 соблюдение установленного порядка приема в институт. 

1.5. Экзаменационные комиссии формируются из числа наиболее 
опытных педагогических работников, отнесенных к профессорско-
преподавательскому составу института, и утверждаются приказом ректора. 

1.6. В состав экзаменационных комиссий для проведения 
вступительных испытаний по общеобразовательным предметам включаются 
учителя общих образовательных учреждений. 
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1.7. Состав экзаменационных комиссий ежегодно обновляется не 
менее, чем на 50 процентов.  

 
 
2. Полномочия и порядок деятельности экзаменационных 

комиссий  
2.1. В состав каждой экзаменационной комиссии входят:  

 председатель экзаменационной комиссии;  
 члены экзаменационной комиссии (не менее двух человек). 

2.2.  Председатель экзаменационной комиссии: 
 получает от председателя приемной комиссии или его заместителя 

необходимое количество материалов для вступительных испытаний;  
 организует работу экзаменационной комиссии (экзаменаторов); 
 распределяет обязанности между  членами экзаменационной комиссии 

(экзаменаторами); 
 осуществляет контроль за работой экзаменационной комиссии в 

соответствии с настоящим Положением; 
 составляет отчет об итогах вступительных испытаний и сдаёт его 

ответственному секретарю приемной комиссии.  
2.3. Члены экзаменационной комиссии: 

 проводят консультации с абитуриентами перед вступительными 
испытаниями по программам бакалавриата, магистратуры и 
аспирантуры согласно расписания, утверждённого ректором института; 

 участвуют в проведении вступительных испытаний по программам 
бакалавриата, магистратуры и аспирантуры в устной форме 
(заслушивают ответы поступающих во время устных экзаменов,  
задают дополнительные вопросы поступающим в пределах программы 
вступительного испытания и т.п.) и выставлении итоговой оценки 
(баллов); 

 участвуют в процессе проверки материалов вступительных испытаний 
по программам бакалавриата, проводимых в письменной форме и 
выставлении оценок (баллов) по итогам проверки; 
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 участвуют в проведении вступительных испытаний  творческой и (или) 
профессиональной направленности и выставлении итоговой оценки 
(баллов); 

 участвуют в проведении вступительных испытаний в дополнительный 
резервный день (дни) для лиц, не явившихся на вступительное 
испытание по уважительной причине. 

 обеспечивают контроль за соблюдением правила поведения 
поступающих во время проведения вступительных испытаний; 

 выполняют поручения председателя экзаменационной комиссии в 
рамках его  полномочий.  
2.4. Материалы для проведения вступительных испытаний 

подготавливаются в необходимом количестве. Каждый из комплектов 
материалов опечатывается и хранится в сейфе у председателя приемной 
комиссии как документ строгой отчетности. Комплекты изымаются из сейфа 
и вскрываются непосредственно перед проведением вступительных 
испытаний. 

2.5. Председатель и члены экзаменационной комиссии обязаны: 
 выполнять возложенные на них функции на высоком 

профессиональном уровне, соблюдая этические и моральные нормы; 
 участвовать в рассмотрении апелляций по решению председателя 

апелляционной комиссии; 
 соблюдать конфиденциальность в работе с информацией, содержащей 

персональные данные поступающих;  
 соблюдать установленный порядок оборота, хранения документов для 

работы экзаменационной комиссии и материалов вступительных 
испытаний;  

 при проведении различных форм вступительных испытаний, а также  
вступительных испытаний для лиц с ограниченными возможностями 
здоровья и инвалидов руководствоваться Положениями  о 
вступительных испытаниях и об апелляционной комиссии  ФГБОУ ВО 
«Орловский государственный институт культуры», а также 
действующим законодательством Российской Федерации. 
2.6. В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения 

возложенных обязанностей, нарушения требований конфиденциальности и 
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информационной безопасности, злоупотреблений полномочиями, 
совершения противоправных действий из корыстной или иной личной 
заинтересованности, председатель и члены экзаменационных комиссий несут 
ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

 
 

3. Заключительные положения 
3.1. Настоящее положение согласовывается со студенческим советом, 

советом родителей (законных представителей), с первичной профсоюзной 
организацией студентов, принимается Ученым советом института и 
утверждается приказом ректора. 
 3.2. Изменения и дополнения в настоящее положение согласовываются 
со студенческим советом, советом родителей (законных представителей), с 
первичной профсоюзной организацией студентов, принимаются Ученым 
советом института и утверждаются приказом ректора.  

 


